
دليل استخدام الاكاديمية
دليل استخدام الاكاديمية في نظام سحاب للطلاب والمتدربين



الدورات التدريبية
(مكتملة–حالية –جديده –كل )تحتوي شاشة الدورات التدريبية على مجموعة من الدورات مقسمة الى 



العمليات في الدورات التدريبية

فلتر للدورات 1.

(بكتابة اسم الدورة في مربع البحث)البحث عن دورة2.

إضافة دورة3.



تفاصيل الدورة

حة التفاصيل لمعرفة تفاصيل الدورة نضغط على عنوان الدورة المشار اليه بالسهم سيفتح لنا النظام صف•



(البيانات الأساسية)تفاصيل الدورة 

عنوان الدورة1.

قسم الدورة2.

تاريخ بداية الدورة3.

مدة الدورة4.

مدة المحاضرة بالدقيقة5.

سعر الدورة6.

حالة الدورة7.

وصف الدورة8.



التعليقات
يمكنك كتابة تعليق على الدورة وسيظهر هذا التعليق لكل المسجلين في الدورة وكذلك المدرب•

حيث يمكنك كتابة التعليق في مكان مربع النص ثم الضغط على زر ارسال المشار اليه بالسهم•

سيظهر التعليق في سجل التعليقات•

كما هو موضح في الصورة الثانية•

:حيث تشير الأرقام في الصورة الثانية الى•

اسم صاحب التعليق1.

نص التعليق 2.

زر لحذف التعليق3.



تسجيل الطلاب

تسجيل من داخل النظام من شاشة الطلاب عن طريق الإدارة او من 

له الصلاحية

ريق تسجيل من خارج النظام من رابط تسجيل كطالب في النظام  عن ط

الطالب نفسه

12

يجب فتح تسجيل الطلاب من الاعدادات لظهور نموذج التسجيل•

يتطلب تفعيل الادارة لحساب الطالب بعد التسجيل ليتكمن الطالب من الدخول للنظام•



الدخول كطالب

بعد تسجيل الدخول على النظام والدخول للنظام تظهر لك الصفحة الرئيسية كما بالشكل•

لرؤية الدبلومات والدورات المتاحة يمكنك الضغط عليها ورؤيتها•

حيث يوجد فلتر في اعلى الصفحة لتقسيم الدورات الى جديدة وحالية•

ومكتملة ودوراتك التي انت بالفعل مسجل بها•

حيث لا يمكنك التسجيل الا في الدورات الجديدة فقط•

كما يمكنك البحث عن دورة معينة بكتابة اسم الدورة في مربع البحث•



تسجيل الطلاب في الدورات

:عند دخولك للدورة  تظهر لك تفاصيل الدورة وشروط القبول في الدورة حيث تشير الأرقام الموضحة على الصورة الى•

تاريخ بداية الدورة 1.

سعر الدورة2.

مدة الدورة3.

كما يمكنك تحميل ملف شروط القبول والاطلاع عليه•

عند الرغبة في التسجيل يمكنك الضغط  على زر التسجيل •

الموضح أعلاه سيفتح لك النظام نافذة التقديم•

تمكنك النافذة من كتابة طلب التقديم وارفاق الملف المطلوب •

ثم الضغط على ارسال•

بعد ارسال الطلب ستظهر لك هذه الرسالة في اعلى الصفحة•



القبول في الدورة

بعد قبول طلب الالتحاق بالدورة ستظهر لك باقي تفاصيل الدورة•



جدول الواجبات
عند وجود واجبات في الدورة ستظهر في جدول الواجبات •

حيث يمكنك تحميل الواجب وحله ثم رفع الحل •

من الزر الموضح في الصورة•

بعد رفع الحل سيظهر الحل عند المدرب•

ويصحح المدرب الواجب ويقوم بإعطائك درجته•

حيث لا يمكنك رفع حل مرة أخرى بعد إعطاء الدرجة•



الدفعات المالية
يمكن للطالب دفع ثمن الدورة على دفعات •

بالضغط على زر إضافة مالية جديدة بعد إضافة المبلغ•

يظهر المبلغ المضاف للمسؤول عن الدورة حيث يمكنه تأكيد المبلغ او رفضة•

تأكيد المبلغ يعنى انه تم الاستلام والرفض انه لم يتم استلام المبلغ بعد•



الدفعات المؤكدة
يوضح الجدول ان الطالب دفع دفعتين من ثمن الدورة•

حيث تم تأكيد احدها فقط والثانية لم يتم تأكيدها أي انها لم يتم استلامها•

ويشير المبلغ المتبقي ان الطالب عليه من ثمن الكورس هذا المبلغ•



الاختبارات
يمكن للطالب أداء الاختبارات بعد إضافة مدرب الدورة للاختبار•

ثم الدخول للاختبار وحلهحيث يمكنك الضغط على رابط الاختبار ومن •

بعد حل الاختبار ستظهر درجة الطالب في الاختبار•



ملفات الدورة
جدول ملفات الدورة يحتوى على الملفات التي رفعها المدرب الخاصة بالدورة مثل المحاضرات او أي ملفات أخرى •

حيث يمكن للطالب تحميل الملف من العلامة الموضحة في الصورة•



التحكم في الدورة

:يمكن للطالب اجراء بعد الخيارات بخصوص الدورة •

يمكن للطالب تقييم الدورة •

يمكن للطالب التواصل مع المدرب وسؤاله عن •

الأشياء التي تخص الدورة

يمكن للطالب التواصل مع الإدارة •

اذا كان الامر متعلق بالإدارة

تقييم الدورة تواصل مع مدرب الدورة



كتابة التعليقات

يمكن للطالب كتابة تعليق على الدورة حيث يظهر التعليق•

للمدرب والطلاب المشتركين في الدورة•

حيث يمكنك كتابة التعليق في مربع النص •

المشار اليه ثم الضغط على زر ارسال•



الملاحظات والأنشطة
يمكن للطالب الاطلاع على الأنشطة الحالية والملاحظات التي تمت اضافتها بواسطه المدرب او المسؤول عن الدورة•

الملاحظات الأنشطة الحالية


